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In dem Modul Arbeitszeiten konnen Sie in zwei Tabellen lhre und die Arbeitszeiten (Zeit-
stempel) lhrer Mitarbeitenden einsehen. Bei den Arbeitszeiten handelt es sich um ge-
stempelte Arbeitszeiten flir Kunden oder Interne Aufgaben, also Tickets und nichtum
die taglichen personlichen Arbeitszeiten, z.B. Vollzeit 8 Stunden, Teilzeit 4 Stunden. In der
einen Tabelle kdnnen Sie alle Arbeitszeiten einer Person in einem ausgewahlten Zeit-
raum, z.B. Woche oder Monateinsehen und die Tabelle auch als PDF herunterladen. Da-
bei konne Sie auswahlen, ob Sie nur einen Mitarbeitenden oder alle auswahlen wollen.

In der Arbeitszeiten Ubersicht haben Sie einen Uberblick iiber alle Zeitstempel in fin-
des, inklusive Detailansicht. Uber dieses Modulkdnnen Sie keine Arbeitszeiten erstel-
len. Dies kdnnen Sie nur uber das Modul Aufgaben, in dem Sie lhre Arbeitszeit stempeln
oder Uber das Modul Adressen inden Adressen Details kdnnen Sie Uber die Tab Bar un-
ter Aufgaben oder Arbeitszeiten Tickets generieren.

fl n d e ¢ Q Sucw ~ G@ Benutzer: Frau Vivien Freudenberg

Start Benutzer Datum von: Datum bis © Aktualisieren =
Freudenberg, Vivien 122025 8 282205 8
> Warernwirtachaft Datum = =S5 =S5 =D0. =S5. BerchtAn = Kunde = Beschreibung =
Dokumente
Aufgaben Q Q Q Q aQ (Alle) - Q
~ Arbeitszeiten
08.022025 Samstag 00 on: 0000
Arbeitszeiten Ubersicht 09.02.2025 Sonntag 00 OO: 00:00
> Personalzeit
10022025 Montag 0. 16 0800 0800
Portal
Wiki 11.02.2025 Dienstag 08-.. 16: 08:00 08:00
> & Einstellungen 12.02.2025 Mittwoch o0 o0 0000
Abmelden
13022025 Donnerstag 00, 00 0000
14022025 Freitag 0. on 0000
15.02.2025 Samstag 00.... 00.. 00:00
16.02.2025 Sonntag 00.... 00.. 00:00
Grofl Iste VAG s 2! . 17, U 025 14:45 - 14:54,
17.02:2035 Montag 14 14 00:09 00:09 Wartung GroBbacker Mustermann ::::(YFmpF Montag, 17. Februar 2025 14:45 4,vE
18,02:2025 Dienstag 0. o 0000
Sum. 36.09
Q Suche ~ f{a Benutzer: Frau Vivien Freudenberg

(- Talo]- L b o ™)

Ziehen Sie eine Spalte hierhin, um danach zu gruppieren 2 =B uchen. 4

it von S
02.06.2025 0234

= IDSt. Stempel-Benuzer =  Wochenbericht =  Start = stop = Beschreibung
Q (Alle) (Alle) Y 8 a B a
v 2ur Berechnung 020620250830 02062025 1200  testbericht s t Wochenbericht
Freizeitausgleich zur Berechnung
40 Intem 280520250742 280520250842  Zeitstempek Mi
EC Intem 200520250925 200520251125  Bericht schreite
02.06.2025 08:30 =] 03:30 02.06.2025 12:00 8
38 wf Fahrzeit 20052025 08:24 20.05.2025 08:09 Fahrzeit Schule
- 7o Intern 004200511553 03042025 1453 Zetstermpet Dc | 509810827.7.829802¢ s} 50.2810827,7.8208024 [+l © |
Abmelden
36 of 030420257152 030420251452  ZetstempekDc L@l In Wawi Beleg ubernehmen eir
EE Fahraeit 240320251721 240320251735 Zeitstempek: M
PR berechnet 050320251600 050320251630 Zeitstempek: Mi ]
testbericht
3 Wartung 17022025 1445 17022025 1454 Zeitstempel: M
2 W Rustzeit 14012025 1356 14012025 1356

2025 PCN GmbH (1.5454)

Arbeitsbericht

Im Modulbereich Arbeitsbericht finden Sie Ihre Arbeitszeitstempelungen der vorange-
gangenen Woche, diese ist automatisch ausgewahlt. Sie konnen ablesen welche Art der



Arbeitszeit gestempelt wurde (Fahrzeit, Wartung, Intern etc.) und welchem Kunden
diese Arbeitszeit zur Abrechnung zugeschrieben wird. Sie sehen immer alle Tage einer
Woche, so konnen Sie auch ablesen, an welchen Tagen Tickets bearbeitet wurden. Sie
kénnen nicht nur die laufende oder vorangegangene Woche einsehen, sondern den Zeit-
raum auswahlen.

fl n d e S Q Suche '&9\ Benutzer: Frau Vivien Freudenberg

Benutzer Datum vor: Datum bis ) Aktualisieren =
Freudenberg, Vivien 122025 8 3032085 &
Datum = =s =5 T 0. =S. BerchtAn = Kunde = Beschreibung =
a a a a a (Ale)
ot
0B.02.2025 Samstag [ 00:00
Ubersicht 09.02.2025 Sonntag 00 Ok 00:00
1002202 8 e 0800 0
Wiki 11022025 [T 0800 0800
N .
> & Enstellungen 12022025 Mittwoch o0 o0 00:00
Abmelden
13022025 Donnerstag 00 00 0000
14.02.2025 Freitag 0. o 0000
15.02.2025 Samstag [ 00:00
16.02.2025 Sanntag 0. Ok 00:00
GroBbacker Mustermann AG ststempe . 17. Februar 202 1454,
17033035 Montsa 1 008 o00e Warng Grobacker Mustermanr Zeitstempet: Montag, 17. Februar 2025 14:45 - 14:54, vt
d 9 Demo est
18.02.2025 Dienstag 0. o 0000
Sum 8859

1©2025 PCN GmbH (1.5484)

Wahlen Sie die Benutzenden aus, dessen Arbeitszeiten Sie einsehen wollen. Sie konnen
immer nur einen Mitarbeitenden auswahlen. AnschlieBend wahlen Sie in den anderen
zwei Datumfelder den Zeitraum aus, in denen Sie die Arbeitszeiten einsehenwollen. Da-
nach klicken Sie auf Aktualisieren, um die Liste neu zu laden und den ausgewahlten Be-
nutzenden und Zeitraum einsehen zu kénnen.

Benutzer: Datum von: Datum bis: () Aktualisieren
Freudenberg, Vivien v 1.2.2025 & 30.3.2025 &

Benutzer: Waihlen Sie Ihren Mitarbeitenden aus, dessen Arbeits-
Freudenberg, Vivien . . . . . . . .

< zeiten Sie einsehen mochten. Esistimmer automatisch
Ballmer, Christian . . . B .
Freudenberg, Thomas Ihr Benutzer ausgewahlt. Wahlen Sie Uber die
Freudenberg, Vivien Dropdown-Liste den Benutzenden aus. Beachten Sie,
Lurtz, Frank dass Sie nicht alle Benutzenden einsehen kénnen. Je
Mustermann, Max . .. . . .
. . nach Berechtigung, konnen Sie nur lhre Arbeitszeiten
6ll, Henning

Podchul, Frank einsehen. Klicken Sie anschlieBend rechts auf Aktuali-
Schneider, Julian sieren, um die Arbeitszeiten des neu ausgewahlten Be-

Schneider, Steven

e - -—- nutzenden angezeigt zu bekommen.



Datum von:
1.5.2025

&

Datum bis:
31.5.2025

&

Stellen Sie den Zeitraum ein, in denen Sie die Arbeitszeiten angezeigt bekommen
maochten. Sie kdnnen die Daten entweder handisch in das Kombinationsfeld eintragen
oder uber das Kalender-lkon den Zeitraum einstellen.

Datum von:
1.5.2025 =
tlfj Mai 2025 >

_ Mo Di Mi Do Fr 5a S0

l 28 29 30 o 2 3 -
5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 21 22 23 24 25
26 27 28 29 30 31 1
2 3 @ 5 6 7 8

() Aktualisieren

Haben Sie alle Daten ausgewahlt klicken Sie auf Aktualisieren,

um die Arbeitszeittabelle neu zu laden.

Drucken Benutzer

Drucken Alle

zenden oder Mehreren bzw. allen.

Drucken Benutzer

"

Rechts haben Sie, Uber das Dropdown-
Meni die Mdglichkeiten die Arbeitszeiten
des ausgewahlten Zeitraums als PDF her-
unterzuladen. Dabei haben Sie die Wahl
zwischen den Arbeitszeiten nur eines Benut-

Sie kdnnen die Arbeitszeiten des ausgewahlten Benutzenden, in

dem eingegebenen Zeitraum, als PDF herunterladen. Es 6ffnet
sich ein weiterer Tab in lhrem Browser mit der Tabelle der Arbeitszeiten, hier auch



Einsatzbericht genannt. Je nach ausgewahltem Zeitraum, hat das PDF eine oder mehr
Seiten. Was alles drin steht, erfahren Sie weiter unten.

Tvon2 > 3 BP —  comesene + 5 &g L - Qi@ =
Einsatzbericht vom 01.02 25 tis 28 02 25 M
Freudenberg, Vivien I I eS Q
Dot Tsan [see]oe T |
[61 62 5638 Samemy_| 6850] 000250 I
| I |
T wwle
:t:uuw =% T
T [0 | e | )
I Ty
1
|

90 160 | 050 | 080 =

ww ] o |
I
]
]

Ertatt am Mtumeh 4 Juni 2538 05,83 Uinrven Fras Vovan Fmudnsary Sas 12

©.2025 PCN GmbH (1.5.486) Benutzer: Frau Vivien Freudenberg

Drucken Alle | Wahlen Sie mehrere oder alle Benutzenden, oder nur einzelne Abtei-
lungen (falls vorhanden), durch Anklicken der Auswahlkdstchen aus.
Klicken Sie anschlieBend auf OK.

Auswahl X

@ Benutzer

Ballmer, Christian
Freudenberg, Thomas
Freudenberg, Vivien
Lurtz, Frank
Mustermann, Max
Nall, Henning
Podchul, Frank
Schneider, Julian

Schneider, Steven

Es offnet sich ein weitererTab in lhrem Browser mit der Tabelle der Arbeitszeiten, hier
Einsatzbericht genannt, der ausgewahlten Benutzenden. Je nach Zeitraum, hat jeder Be-
nutzenden eine oder mehrere Seiten. Was alles drin steht, erfahren Sie im néchsten
Punkt.



Einsatzbericht PDF

Der Einsatzbericht in Form einer PDF-Datei, zeigt die gleichen Angaben an, wie der Ar-
beitsbericht in findes. Oben Uber der Tabelle konnen Sie den ausgewahlten Zeitraum
des Berichts ablesen und von welchem Benutzenden diese Zeiten stammen. In der
Tabelle selbst kbnnen Sie einmal das Datum, Start und Stoppzeiten ablesen. Pausen-
zeiten werden in der Tabelle nicht angezeigt, sondern nur die reine Arbeitszeit. Wochen-
enden sind dunkelgrau hinterlegt. Gibt es an einem Tag mehrere gestempelte Arbeits-
zeiten, z.B. Anfahrt, Reparatur, Rechnung schreiben, etc. die sich auf einen oder meh-
rere Kunden beziehen, kdnnen Sie in der Spalte Summe die gesamte Arbeitszeit able-
sen. Unter dem Punkt Dauer finden Sie zusammengerechnet Zeit der einzelnen Stem-
pelungen, die sich dann in der Summe addieren.

K < 2emz = — + & & L - Qi@

101.03.25 bis 31.03.25

__findes .

U506 [Fances  [rlbbaartkaterans AD _ [Zedsiampet Mosteg. 2

|
1

Zu jeder Arbeitszeit steht, wenn eingetragen, bzw. vorhanden, die Bericht Art, z.B. War-
tung, Fahrzeit, Intern etc. und der Kundenname, so konnen die Zeiten auch direkt zuge-
ordnet werden. In der Beschreibung stehen noch genauere Informationen zu dieser
Arbeitszeit; Urlaub Tag, Zeitstempel mit Zeiten und Kurzel und was man gemacht hat.

Tuon2 > oo 99— e + @ &g L - Qll @2

Einsatzbericht vom 01.02 25 bis 28.02 25

i findes Q

= [Exnnreibung

Auf der letzten Seite steht die Gesamtsumme der gestempeltenZeiten, inkl. Urlaubs-
, Krankheits- und Feiertage.



In der kleinen Tabelle darunter sind nochmal die Gesamtsummen der einzelnen Be-
richt Arten aufgelistet und die Summe aller Arten. Hier kdnnen Sie einsehen, wie viel
Zeit fur Anfahrten, Wartung etc. gestempelt wurde. Die Gesamtsumme hier kannvon der
Summe oben in der Tabelle abweichen, weil hier Urlaubs-, Krankheits- und Feiertage
nicht mit einberechnet werden.

Einsatzbericht vom 01.02.25 bis 31.03.25 N
Freudenberg, Vivien | | | e S

Datum Start | Stopp | Daver |Summe (Bericht Art Kunde Beschreibung
18.03.2025 Diensiag 00:00 | 00:00 | 00:00

19.03.2025 Mittwoch 00:00 | D0:00 | 00:00
20.03.2025 Donnerstsg | 00:00 | 00:00 | 00:00
21.03.2025 Freisg 00:00 | 00:00 | 00:00

22.03.2025 Samsiag 16:45 | 20:30 | 03:45 | 03:45 Bereitschaft

23.03.2025 Sonntsg 00:00 | D0:00 (00:00

24.03.2025 Montsg 17:21 | 17:35| 00:14 | 05:05 (Fahrzeit GroBbackerMustermann AG Zeitstempel: Montag, 24, MErz 2025 17:21-17:35. v
Demo Test

24.03.2025 Moniag 18:00 | 22:51 | 04:51 Bereitschaft

25.03.2025 Dienstag 00:00 | 00:00 | 00:00
[26.03.2025 Mittwoch 00:00 | 00:00 | 00:00
27.03.2025 Donnersisg ( 00:00 | 00:00 ( 00:00
[28.03.2025 Freiteg 00:00 | 00:00 | 00:00
29.03.2025 Samstag 00:00 | D0:00 (00:00
20.03.2025 Sonni=g 00:00 | D0:00 (D0:00
31.03.2025 Montag 00:00 | 00:00 | 00:00

Summe §8:59

Fahm=zeit Wartung |Gesamtzumme
0:14 0:09 0:23
Erstelit am Mittwoch, 4. Juni2025 10:51 Uhrvon Frau Vivien Freudenbarg. Seita 3 von 3

Ganz unten auf jeder Seite steht das Erstelldatum mit Uhrzeit des PDFs und von wel-
chem Benutzenden es erstellt wurde. Rechts stehtimmer die Seitenzahl.



Tabelle Arbeitsbericht

Datum = = Start = Stopp = Dauer = Summe Bericht At = Kunde = Beschreibung =
Q Q Q Q Q (Alley v Q Q
01.02.2025 Samstag 00:00 00:00 00:00
02.02.2025 Sonntag 00:00 00:00 00:00
03.02.2025 Montag 00:00 00:00 00:00
04.02.2025 Dienstag 00:00 00:00 00:00
05.02.2025 Mittwoch 00:00 00:00 00:00
06.02.2025 Donnerstag 08:00 16:00 08:00 08:00 Urlaub Tag
07.02.2025 Freitag 08:00 16:00 08:00 08:00 Urlaub Tag
08.02.2025 Samstag 00:00 00:00 00:00
09.02.2025 Sonntag 00:00 00:00 00:00
10.02.2025 Meontag 08:00 16:00 08:00 08:00 Kurzarbeit
11.02.2025 Dienstag 08:00 16:00 08:00 08:00 Kurzarbeit
12.02.2025 Mittwoch 00:00 00:00 00:00

Summe 88:59

Die Tabelle gibt die gestempelten Arbeitszeiten des ausgewahlten Zeitraums an. Hier
kannimmernur ein Benutzender gleichzeitig ausgewahltwerden. Von Links nachrechts
konnen Sie das Datum des jeweiligen Tages ablesen, Wochenenden sind dunkelgrau
hinterlegt. Start- und Stoppspalten geben die Uhrzeiten an, wann der Zeitstempel ge-
startet und wann er gestoppt wurde. Die Spalte ,Dauer” rechnet dann die Gesamtstun-
den und -Minuten des Stempels an. Pausenzeiten werden in der Tabelle nicht ange-
zeigt, sondern nur diereine Arbeitszeit. Wurden an einem Tag mehrere Stempel gestar-
tet, zeigtdie Spalte ,.Summe* alle zusammengerechneten Gesamtstempelzeiten des
Tages an. Gab es an einem oder mehreren Tagen keine Stempelungen, sind alle Zeitan-
gaben in diesen Zeilen auf null gestellt. Mit dem Slider auf der rechten Seite, konnen
Siein der Tabelle weiter runter scrollen. Unter der Tabelle steht die Gesamtsumme der
gestempelten Arbeitszeiten in dem ausgewahlten Zeitraum.

i e T .
fl n d e S 4 Suche - -\f%\ Benutzer: Frau Vivien Freudenberg

Benutzer Datum von: Daturn bis () Aktualisieren =
Freudenberg, Vivien 122025 8 3132055 a
Datum = =St = Stopp = Dauer = Summe | BerichtArt = Kunde = Beschreibung =
Q Q a Q Q (Ale) Q Q
- 10.02.2025 Montag 0800 1600 0800 0800 Kurzarbeit
Arbeitsbericht
Arbeitszeiten Obersicht 11.02.2025 Dienstsg 08:00 1600 08:00 08:00 Kurzarbeit
N .
Personalzeit Mittwoch 000 0000 00:00
Portal
A 13.02.2025 Donnerstax 00:00 00:00 00:00
wiki ¢
>  Einstellungen 14022025 Freitag 00:00 00:00 0000
Abmeiden 15.02.2025 Samstag 00:00 00:00 00:00
16.02:2025 Sonntag 00:00 0200 0z:00
SroBbacker Must AG itstempel: Montag, 17. Februar 2025 14:45 - 14:54, v
17.023695 Moatag s - 000 0005 | wartuno ;g::a ker Mustermann AG Zefstempet Montag, 17 Februar 2025 14645 - 1454, f
18022025 Dienstag 00:00 00:00 00:00
19.02.2025 Mittwoch 00:00 00:00 0000
20.02.2025 Donnerstag 00:00 0200 oz:00
Summe 88:59

©2025 PCN GmbH (1.5.436)

Urlaubs-, Krankheits- und Feiertage werden in der Tabelle ebenfalls angezeigt und mit
der vollen Tagesarbeitszeit berechnet.



Zu jeder Arbeitszeit steht, wenn eingetragen, bzw. vorhandendie ,,Bericht Art“ z.B. War-

tung, Fahrzeit, Intern etc. und ,Kunde®, so konnen die Zeiten auch direkt zugeordnet

werden. Ist es eine interne Stempelung, dann steht dort lhre Adressdaten bzw. die lh-

res Unternehmens. In der ,Beschreibung” stehen noch genauere Informationen zu

dem Zeitstempel; Urlaubstag, Zeitstempel mit Zeiten und Kirzel und was man gemacht

hat.

.39\ Benutzer: Frau Vivien Freudenberg

Benut Datum vor: Datur bis ) Axtulsionen =
Freudenberg, Vivien 122025 3] 31.3.2025 &
Datum = = Sat = Stopp = Dauer = Summe |BerichtAnt = Kunde = Beschreibung =
a a a Q (Alle) Q Q
10022025 Montag 08:00 16:00 08:00 08:00 Kurzarbeit
Arbeitszeiten Obersicht 11022025 Dienstag 08:00 16:00 08:00 08:00 Kurzarbeit
5 B -
. nai 12.0; ch 00:00 00:00 00:00
Portal
Wiki 13.02.2025 Donnerstag 00:00 00:00 00:00
> % Einstellungen 14.02.2025 Freitag 0000 00:00 00:00
Abmelden 15022025 Samstag 0000 00:00 00:00
16022025 Sonntag 00:00 00:00 00:00
SroBbacker Mus AG irstempek: Montag, 17. Februar 2025 14:45 - 14:54, v
17023095 Montag 1es s - w0 Wanung ;:::a ker Mustermann AG fpnt tempel: Montag, 17. Februar 2025 14:45 - 14:54, vf
18.02.2025 Dienstag 00:00 00:00 00:00
19.02.2025 Mittwoch 00:00 00:00 00:00
20022025 Donnerstag 00:00 00:00 00:00
Summe 88:59

©2025 PCN GmbH (1.5.436)

Datum'! T =

3

tum sortieren.

Datum T. =

Y

Wie bei allen anderen Tabellen, konnen Sie in jeder ein-
zelnen Spalte noch einmal separat filtern und sortie-
ren. So kédnnen Sie z.B. in der Spalte Datum, uber die
Pfeile in auf- oder absteigender Reihenfolge nach Da-

Uber das Trichtersymbol kénnen Sie in der z.B. Spalte
Datum nach einem gewissen Datum filtern. Klicken Sie
den Auswahlkasten vor dem entsprechenden Datum
an, sie kdnnen auch mehrere gleichzeitig auswahlen,

und klicken anschlieBend auf OK. Wollen Sie lhre Auswahl wieder riickgangig machen,

dann klicken Sie auf , Alle Auswahlen“ und dann wieder auf OK und es werden wieder
alle Daten angezeigt. Siekdnnen, wenn Sie nur ein Datum ausgewahlt haben, dieseauch

wieder wegklicken und dann auf OK.



Kunde/ = Beschrei

: Alles auswahlen
(Leerwerte)

|| GroBbacker Mustermann AG Demo

0K Abbrechen

il

Ahnlich kénnen Sie auch in den Spalten ,,Kunde® oder
,Beschreibung” filtern. Wahlen Sie z.B. den gewiinsch-
ten Kunden aus, klicken auf OK und Sie konnen die ge-
stempelten Zeiten auf diesen Kunden ablesen. Wah-
len Sie ,,Alle auswahlen“ und klicken auf OK und es wer-
den wieder alle angezeigt.

Unter der Spalteniiberschrift finden Sie Lupenfelder, indenen Sie via. Begriffseingabe

nach einzelnen Zeitstempeln suchen kdonnen. Geben Sie z.B. bei ,,Beschreibung” Ge-

schaftsreise oder Schule ein, um sich die Arbeitszeiten anzeigen zu lassen, die zu diesen

Beschreibungen gehoren. Um alles wieder angezeigt zu bekommen, léschen Sie den

Begriff aus der Suchleiste.

Start Benutzer

'j?) Benutzer: Frau Vivien Freudenberg

Datum vor: Datum bis: () Aktualisieren =

Freudenberg, Vivien 1.2.202 31.3.2025 &
Daum T = = Stant = Stopp = Dauer = Summe BerichtAnt = Kunde = Beschreibung =
Q a q Q Q (Alle) Q Q Geschattsreise |
03.03.2025 Montag 0800 16:00 08:00 08:00 Geschaftsreise

Arbeil it

— 04.03.2025 Dienstag 0800 1600 08:00 08:00 Geschftsrei
Arbeitszeiten Ubersicht
> Personalzeit 05.03.2025 Mittwoch 0800 1600 08:00 08:00 Geschaftsreise
06.03.2025 Donnerstag 08:00 1600 08:00 08:00 Geschaftsreise
Wiki

07.03.2025 Freitag 08:00 16:00 08:00 08:00 Geschaftsreise

> @ Einstellungen

Abmelden

Um z.B. die Start- und Stoppzeiten besser ablesen zu konnen, konnen Sie die Spalten

auseinanderziehen. Gehen Sie dafur mit der Maus zwischen zwei Spalten, bis der Ver-

schiebezeiger an der Maus aktiviert wurde und ziehen Sie die Spalte auf die ge-

wiinschte Breite.



> Warenwirtschaft
Dokumente

> @ Einstellungen
Abmelden

@ Benutzer: Frau Vivien Freudenberg

(2 Aktualisieren

Q@ Suche
Benutzer Datum von: Datum bis;

Freudenberg, Vivien 122025 B 313205 3]
Datum T = = shrte]* E Stopp = Dauer = Summe  BerichtArt = Kunde = Beschrelbung =
Q Q a a Q {Alle) Q Q_ Geschaftsreisq
03.03.2025 Montag 0800 1600 08:00 08:00 Geschftsreise
04.03.2025 Dienstag 0800 1600 08:00 08:00 Geschaftsreise
05.03.2025 Mittwoch 0B:00 16:00 08:00 08:00 Geschaftsreise
06.03.2025 Donnerstag 08:00 16:00 08:00 08:00 Geschaftsreise
07.03.2025 Freitag 0800 1600 08:00 08:00 Geschaftsreise

Summe 40:00

Arbeitszeiten Ubersicht

In der Arbeitszeiten Ubersicht sehen Sie alle Zeitstempel aller Benutzenden in einer

Tabelle, inklusiver genauere Details auf der rechten Seite. Beachten Sie hier, dass es
sich bei den Arbeitszeiten um Zeitstempelungen handelt, die durch Tickets intern im

eigenen Unternehmen oder fiir Kunden erstellt wurden und nicht um die tagliche Perso-

nalarbeitszeit.

>
>
>
> Aufgaben
v Arbeitszeiten
_ Wbeitsbericht
Arbeitszeiten Ubersicht
> Personalzeit
Portal
Wiki

> @ Einstellungen

Abmelden

© 2025 PCN GmbH (1.5487)

Q Suche

Ziehen Sie eine Spalte hierhin, um danach zu gruppleren

= IDSt.. Stempel-Benutzer = Wochenbericht =
Q (Alle) (Alle)

41 vf 2ur Berechnung

40 o Intern

9 o Intern

8 Fahrzeit

37 v Intern

36 v

EL Fahrzeit

34 o berechnet

Wartung
2 v Rustzeit

Arbeitszeiten-Tabelle

7]

02062025 08:30

28052025 07:42

20052025 09:25

20052025 08:24

03.04.2025 11:53

03.04.2025 11:52

2403202517:21 240

05.03.2025 16:00

17.022025 14:45

14.01.2025 13:56

Stop =

0206.2025 12:00

28.05.2025 08:42

20052025 11:25

20.05.2025 09:09

03.04.2025 14:53

03.04.2025 1452

05.03.2025 16:30

17022025 14:54

14012025 13:56

Beschreibung

testbericht

Zeitstempel: My

Bericht schreib¢

Fahrzeit Schule

Zeitstempek: Dc

Zeitstempek Dc

Zeitstempel: M

Zeitstempel: Mi

Zeitstempel: My

L Jalo]-T s oo

40

keine Anderung

28.05.2025 07:42

50.9810827;7.8298024

| In Wawi Beleg ubernehmen

Benutzer: Frau Vivien Freudenberg

28052025 0842

ntern
01:00 28.05.2025 08:42

o @

50.9810827,7.8298024

Zeitstempel: Mittwoch, 28. Mai

2025 07:42 - 08:42, vf

Die Tabelle zeigt alle gestempelten Zeitstempel aller Benutzenden, Sie konnen darin
ablesen, welchem Benutzenden der Stempel zugeordnet ist undwelche Art (Wochen-

bericht) diesem Stempel zugeordnet wurde, z.B. Intern, Fahrzeit, Beratung etc. In den

Spalten ,Start“und,,Stopp“ konnen Sie die Dauer des Tickets ablesen. Die Pausen wer-

den von den Zeiten abgezogen und sind somit nicht mit eingerechnet. Wurde eine



Beschreibung hinzugefligt, steht diese auch in der entsprechenden Spalte, wie z.B.
»RUcksprache mit Kunden zwecks Projektabgabe.”. Ansonsten steht dort nur das Datum,
Zeitraum des Stempels und das Kurzel der gestempelten Person.

Start

Adressen
Warenwirtschaft Ziehen Sie eine Spalte hierhin, um danach zu gruppieren (2 Q. Suchen...
Dokumente
= ID_St... Stempel-Benutzer = Wochenbericht = Start = Stop = Beschreibung =
Aufgaben
v Arbeitszeiten Q (Alle) ¥ (Alle) voQ g a 8 a
Arbeitsbericht M f zur Berechnung 02062025 08:30  02.06.2025 1200  testbericht
Arbeitszeiten Ubersicht
. 40 vf Intern 28.05.2025 07:42  28.05.2025 08:42  Zeitstempel: Mittwoch, 28. Mai 2025 07:42 - 08:42, vf: Testlauf
> Personalzeit
Portal E Intem 2005.202509:25  20.05.2025 11:25  Bericht schreiben
Wiki )
38 vf Fahrzeit 20.05.2025 08:24  20.05.202509:09  Fahrzeit Schule
> & Einstellungen
37 f Intern 03.04.2025 11:53 03.04.2025 14:53  Zeitstempel: Donnerstag, 3. April 2025 11:53 - 14:53, vf: Test
Abmelden
36 03.04.2025 11:52 03.04.2025 14:52  Zeitstempel: Donnerstag, 3. April 2025 11:52 - 14:52, vf:
35 f Fahrzeit 24.03.2025 17:21 24.03.2025 17:35  Zeitstempel: Montag, 24. Marz 2025 17:21 - 17:35, vf. Test
34 tf berechnet 05.03.2025 16:00 05.03.2025 16:30 Zeitstempel: Mittwoch, 5. Marz 2025 16:00 - 16:30, tf: Test
33 vf Wartung 17.02.2025 1445 17.02.2025 14:54  Zeitstempel: Montag, 17. Februar 2025 14:45 - 14:54, vf: Test
32 f Ristzeit 14.01.2025 13:56  14.01.2025 13:56

= Filter erzeugen

© 2025 PCN GmbH (1.5.487)

Oben liber der Tabelle befinden sich zwei blaue Buttons:
Aktualisieren Sie Ihre Liste.
Ihre Tabelle setzt sich auf die Standardeinstellungen zuriick.

Darunter haben Sie die Mdglichkeit einzelne Spalten aus der Tabellein den Schriftzug
zu ziehen, um Sie nach diesem gruppieren zu kénnen. Ziehen Sie z.B. die Spalte ,,Wo-
chenbericht* dahin, dannistdie Tabelle nach den Wochenbericht-Arten sortiert.



Q Suche ~

Adressen
Warenwirtschaft Ziehen Sie eine Spalte hierhin, um dar'\ ZU wnchenbeéijcm [ ] Q. Suchen..
y ola
Dokumente
= ID_St.. Stempel-Benutzer = WochenBgricht Start = Stop = Beschreibung =
Aufgaben o
Arbeitszeiten Q (alle) - (Al v Q o a o a
frileliatdi 41 wf 02.06202508:30 020620251200 testbericht
. 40 vf ntern 28.05.2025 07:42 28.05.202508:42  Zeitstempel: Mittwoch, 28. Mai 2025 07:42 - 08:42, vf: Testlauf
> Personalzeit

Portal 39w ntern 20.05.2025 09:25 20.05.2025 11:25 Bericht schreiben

Wiki i
38 v 20.05.202508:24  20.05.202509:09  Fahrzeit Schule

> & Einstellungen

Abmelden 37 wf ntern 03.04.2025 11:53 03.04.2025 14:53 Zeitstempel: Donnerstag, 3. April 2025 11:53 - 14:53, vf: Test
36 wf 03.04.2025 11:52  03.04.2025 14:52  Zeitstempel: Donnerstag, 3. April 2025 11:52 - 14:52, vf:
35 wf 24.03.2025 17:21 24.02.202517:35  Zeitstempel: Montag, 24. Marz 2025 17:21 - 17:35, vf: Test
34 ff net 05.03.2025 1€:00  05.03.2025 16:30 Zeitstempel: Mittwoch, 5. Marz 2025 16:00 - 16:30, tf: Test
33 vf 17.02.2025 14:45 17.02.2025 14:54 Zeitstempel: Montag, 17. Februar 2025 14:45 - 14:54, vf: Test
32 wf 14.01.2025 13:56  14.01.2025 13:56

= Filter erzeugen
5 PCN GmbH (1.5.487)

Uber die Dropdown-Pfeile vor den einzelnen Wochenbericht-Arten kénnen Sie nun die
jeweilige Berichtart auswahlen und einsehen, wie viele Stempel es dazu gibt, von
wem und in welchen Zeitraum sie gestempelt wurden.

findes s -
Start

Adressen
Warenwirtschaft Wochenbericht 7 = = B Q. Suchen...
Dokumente
= ID_St.. Stempel-Benutzer = Start = Stop = Beschreibung =
Aufgaben
Arbeitszeiten Q (Alle) voQ 8 a B a
frbE IR > Wochenbericht:

> Wachenbericht: berechnet
Portal > Wochenbericht: Beratung
Wiki

~  Wochenbericht: Wartung

> % Einstellungen )

1 33 wf 17.02.2025 14:45 17.02.2025 14:54 Zeitstempel: Montag, 17. Februar 2025 14:45 - 14:54, vf: Test

Abmelden =
X
9 Js 03.08.2023 22:36 03.08.2023 22:36 Zeitstempel: Donnerstag, 3. August 2023 22:36 - 22:36, js:

> Wochenbericht: Intern

> Wochenbericht: zur Berechnung

> Wachenbericht: Fahrzeit

> Wochenbericht: Ristzeit

= Filter erzeugen

25 PCN GmbH (1.5.487)

Mochten Sie die Gruppierung wieder Riickgangig machen, dann ziehen Sie die Spalte
wieder zurlick an ihren urspriinglichen Ort in der Tabelle.



Rechts liber der Tabelle haben Sie zwei weitere lkon und eine Suchleiste, in der Sie
durch Begriffseingabe gezielt nach einem oder mehreren Zeitstempeln suchen kon-
nen.

(S Q. Suchen...

Laden Sie alle Arbeitszeiten nach Excel herunter.

(57

00

Sie konnen vorgefertigte Spalten in die Tabelle einfligen und schon vorhandene
wieder rausnehmen. Ziehen Sie die ausgewahlte Spalte z.B. ,Adresse“ an die ge-
wunschte Stelle in der Tabelle. Nun erscheinen die Adressen zu allen Zeitstempel.
Mochten Sie dies wieder rickgangig machen oder eine andere Spalte aus der Tabelle
entfernen, ziehen Sie diese in das kleine Fenster "Spaltenauswahl". Miteinem Klick auf
"Abbrechen" schlieBen Sie das Fenster wieder.

fl n d eS R, Suche (f@ Benutzer: Frau Vivien Freudenberg
g

Ziehen Sie eine Spalte hierhin, um danach zu gruppleren 2=

= ID_Sta... Stempel-Benutzer Wochenbericht Start Stop Beschreibung Adresse

Spaltenaus{_ahl

Belegnummer

In Wawi Beleg ibermnehmen

Abbrechen

© 2025 PCN GmbH (1.5487)

>

Wie bei allen anderen Tabellen, konnen Sie in jeder einzelnen
Sart T = Spalte noch einmal separat filtern und sortieren. Sie kdonnen
@ z.B.in der Spalte ,,Start” Uber die Pfeile in auf- und absteigender

Reihenfolge nach dem Startdatum und Uhrzeit der Zeitstempel sortieren.

Uber das Trichtersymbol kdnnen Sie, z.B. in der Spalte ,,Wo-
Wochenbericht = chenbericht“ nach gewissen Berichtarten filtern. Klicken
Sie den Auswahlkasten vor der entsprechenden Berichts-
art an. Sie kdnnen auch Mehrere gleichzeitig auswahlen. Klicken Sie anschlieBend auf
OK. Wollen Sie Ihre Auswahl wieder riickgangig machen, dann klicken Sie auf Alle Aus-
wahlen und wieder auf OK; es werden wieder alle Berichtsarten angezeigt. Wenn Sie nur
eine Berichtsart ausgewdahlt haben, kdnnen Sie diese auch einfach wegklicken und

dann auf OK driicken. Das Fenster schlieBt sich automatisch.



Q, Suche ~

> Adressen

> Warenwirtschaft Ziehen Sie eine Spalte hierhin, um danach zu gruppieren = (2 Q Suchen...
> Dokumente
= ID_St.. Stempel-Benutzer = Wochenbericht = Start T = Stop = Beschreibung =
> Aufgaben L ]
v Arbeitszeiten Q (Alle) = \E‘ Alles auswéh\ert_ Q 8 aq
rbei i Leerwerte -
Arbeitsbericht 1 s L ) $ 03.07.2023 2129 Zeitstempel: Montz
Arbeitszeiten Ubersicht [ berechnet -
> P nalzeit 2 zur Berechnung 2 09.07.2023 13:11 Zeitstempel: Sonnti
Portal 4 55 L] kulanz z 31.07.2023 2123 Zeitstempel: Monte
wiki D Beratung -
3 ss D W - 31.07.2023 21:21 Zeitstempel: Montz
> & Einstellungen artung -
5 ] Intern - 31.07.2023 21:24 Zeitst I: Monte
Abmelden 5 D & elstempe! on’
D Fahrzeit ~
6 ss & 01.08.2023 21:53 Zeitstempel: Dienst
D Ristzeit /
7 - 02.08.2023 21:45 Zeitst I: Mitt
s OK = Abbrechen CItstempet Mt
10 ss @ U—— 03.08.2023 22:51 Zeitstempel: Donne
8 ss 03.08.2023 20:36  03.08.2023 22:36  Zeitstempel: Donne
9 s Wartung 03.08.2023 22:36  03.08.2023 22:36  Zeitstempel: Donne

= Filter erzeugen

© 2025 PCN GmbH (1.5.487)

Unter den Spalteniiberschriften finden Sie
Lupenfelder, in denen Sie Uber Begriffsein-

Q 1

= -

gabe nach einzelnen Zeitstempeln suchen
kénnen. Geben Sie z.B. in der Spalte ,Beschreibung” Schule oder Geschéftsreise ein,
um sich die Stempel anzeigen zu lassen, die zu diesem Beschreibungen gehoéren. Um
alles wieder angezeigt zu bekommen, léschen Sie den Begriff aus der Suchleiste.



Q Suche ~

> Adressen

> Warenwirtschaft Ziehen Sie eine Spalte hierhin, um danach zu gruppieren 5 B Q, Suchen...
> Dokumente
= ID_St... Stempel-Benutzer = Wochenbericht = Start T = Stop = Beschreibung =
> Aufgaben
v Arbeitszeiten Q (Alle) v (Alle) v Q 8 a 8] Q Schule
&
il e i 38 of Fahrzeit 200520250824 200520250909  Fahrzeit Schule
Arbeitszeiten Ubersicht
> Personalzeit
Portal
Wiki
> & Einstellungen
Abmelden
= [Beschreibung] Enthalt ‘Schule Zuricksetzen

© 2025 PCN GmbH (1.5.487)

Unter den ,Start“ und ,Stopp“ Spalten kon-

Sart T = Stop = nen Sie Uber die Kalender lkon, Datum und

Uhrzeit auswahlen, um nach Zeiten filtern zu

Q O Q 8 konnen.



Q 0
< Juni 2025 >
Mo Di i Do Fr %a So
11 12 1
26 27 28 29 30 31 1
10 2
2 3 4 @ 6 7 8
9 3
9 10 11 12 13 14 15
8 4
6 17 18 19 20 21 22
7 5
6
23 24 25 26 27 28 29
30 1 2 3 4 5 6 11 ~ : 16 O

Heute m Abbrechen

Unter der Tabelle konnen Sie Filter erzeugen. Welche Funktionen dies hat und wie es

funktioniert, erfahren Sie hier. Unten rechts konnen Sie zwischen den Tabellenseiten
wechseln, falls es mehrere Seiten gibt.



Detailansicht

Haben Sie eine Zeitstempel ausgewahlt, erscheint auf der rechten Seite die Detailan-
sicht zu diesem, mit allen wichtigen Angaben.

@ Benutzer: Frau Vivien Freudenberg

Q Suche v

findes

[2Y8]6] =] b oo zoe .
Ziehen Sie eine Spalte hierhin, um danach zu gruppieren 8@ 3
= ID_St.. Stempel-Benutzer = ‘Wochenbericht = Start Stop = Beschreibung = %
Q (Alle) (Alle) Q
G 1 s 030720232128 030720232129 Zeitstempek Monta¢ | Siemeel
rbeitsz
Arbeitszeiten Ubersicht
- 2 09072023 11:10 090720231311 Zewtstempet: Sonnta
> Personalzeit o
Portal 4 310720231122 310720232123 Zeitstempek: Montac
Wiki 0101 31.07.2023 21:21
s 0 310720232121 Zeitstempek: Montag
> % Einstellungen o
5 s 310720232123 3107202321:24  Zeitstempek Montat [s] a 50.9810827,7.8298024 [s] a
Abmelden } P ¢
6 s 010820231953 010820232153  Zeitstempek: Dienste
ss 2ur Berechnung 02082023 19:43 020820232145  Zeitstempek: Mittwo
10 s 03082023 11:00 030820232251  Zeitstempek: Donner A
Zeitstempel: Montag, 31. Juli 2023 20:
8 6 03.08.2023 22:36 Zeitstempel: Donnet
9 1 Wartung 03.08.2023 22:36 Zeitstempel: Donnes

© 2025 PCN GmbH (1.5487)

Oben liber der Detailansicht befinden sich eine Reihe blauer Buttons, die im Folgen-
den erklart werden:

DODBIEE

Der Zeitstempel wird zu einer anderen Adresse verschoben. Es 6ffnet sich ein

neues Fenster, mit allen in findes gespeicherten Adressen. Wahlen Sie die ge-
wiulnschte Adresse, Person oder Standort aus und die Aufgabe verschiebt sich zur ent-
sprechenden Adresse und o6ffnet sich in findes.

x

Ziehen Sie eine Spaite hierhin, um danach zu gru... ]

Name1 = Nachname = Vorname = Adressar! t = Strasse = mz = ot = Kunde mmer WaWi = Name 2 = Adressbeziehung = Fonl = EMai

Q Q Q (Alle) Q a Q Q Q Alle) - Q Q

Autohaus Reif Lenkweg 43 85671 Reiff

Festlieferant Stahl Demo Stahl Hans Lieferant BrabeckstraBie 5 57462 Olpe 70005 017665896321 stahl

Freudenberg Freudenberg Vivien Vivien

GroBbiicker Mustermann AG Demo Kunde Goldener Weg 12 28780 Schwanewe... 10006 0271 858756 Gros:

GroBbacker Mustermann AG Demo Mustermann Max Kunde Goldener Weg 12 28790 Schwanewede 10006

GroBbacker Mustermann AG Demo Mustermann Tine Goldener Weg 12 28790 Schwanewede 10006

GroBbicker Mustermann AG Demo Kunde Sommerweg 57 28786 Gansebach 10006

GroBbacker Mustermann AG Demo Mustermann Tom Sommernwer g 57 28786 Gansebach 10006

GroBbacker Mustermann AG Demo Standort 2 Sommerweg 57 28786 Gansebach 10006

Handelswaren GreiBler GmbH Demo  Krémer Luisa Lieferant Zum Schavinsland 1 57482 Wenden 70004 027624561235 Hanc

Hollmann Hollmann Clara Wolkenweg 65 56103 Lahnstein Clara

Julian Schneider Julian Mitarbeiter Schneider

Filter erzeugen

E Um den Zeitstempel abrechnen zu konnen, mussen Sie eine Warenwirtschafts-
beleg erstellen. Dabei 6ffnet sich ein kleines Fenster. Dort wahlen Sie durch das
Dropdown Menii die Beleg Art aus.



Warenwirtschaft

Beleg Art:

Auswahlen...

Ausgang / Angebot

Ausgang / Auftrag

Ausgang / Lieferschein
Ausgang / Rechnung
Ausgang / Gutschrift

Eingang / Bestellung

Eingang / Wareneingang
Eingang / Eingangs Rechnung

Eingang / Lieferanten Gutschrift

Darunter konnen Sie in schon vorhandenen Belegen suchen und dem Zeitstempel zu-
ordnen. Entweder tragen Sie den Belegnamen handisch ein oder klicken aufdas Lupen-
feld.

Warenwirtschaft

Beleg Art:
Ausgang / Rechnung

In vorhandenen Beleg:

B i nevem Fenster affnen

Es 6ffnet sich ein neues Fenster mit allen in findes befindlichen Belegen. Dabei kann
rechts im Suchfeld nach Belegen gesucht werden. Die Belege sind farblich markiert;
sind sierot, ist ein Fehler aufgetreten, sind sie Blau, wurden diese noch nicht tiberge-
ben, sind sie griin wurden sie zum Teil tibergeben und wenn sie schwarz sind, wurde der
Beleg komplett libergeben. Wahlen Sie einen Belegaus und in der unteren Tabelle er-
scheinen die Artikel zu diesem Beleg gehoren.



& E Q, Suchen.
Belegnummer = Belegdatum Name1 = Strasse = = Gesamtbetrag Netto

(=} = B Q Q Q

REOOO00041 02.06.2025 Freudenberg 000€

I REO0000040 05.10.2024 PCN GmbH Zum Eichstruck 8a 57482 Wenden 258,00 €

Summe: 100.096.196,97 €

= Filter erzeugen

offen fillig bezahtt

Fosition Text Position Type Artikelnummer Artikel Bezeichnung Lager Bestand B Einzelpreis Menge  Mengeneinheit

Ubernahme Beleg Text Lieferschein: LI00000009 vom 05.10.2024

Artikel Winterreifen Michellin P83 Endure 13900 € 1 Stick

teilweise Ub b Fehler

Mit einem Doppelklick auf den Beleg, haben Sie diesen ausgewahlt, das Fenster
schlieBt sich und die Belegnummer erscheint in dem Feld. Kénnen Sie den richtigen
Beleg nicht finden, kdnnen Sie auch einen neuen Beleg erstellen, wie das funktioniert,
erfahren Sie hier. Sie mussen keinen vorgefertigten Beleg auswahlen.

Sie kdnnen nun noch auswahlen, ob sich der Warenwirtschaftsbeleg in einem neuen
Tab oder im gleichen Tab 6ffnen soll. Ist alles ausgewahlt, klicken Sie auf OK und der
Warenwirtschaftsbeleg 6ffnet sich, im gleichen oder in einem neuen Tab. Wie dieser
Beleg aussieht und welche Eintragungen man machen kann, erfahren Sie hier.

Warenwirtschaft

Beleg Art
Ausgang / Rechnung

Invorhandenen Beleg:
REOD000D40

B 10 nevem Fenster affnen

Hier kdnnen Sie die Historie des Zeitstempels einsehen. Es 6ffnet sich ein neues

Fenster mit einer Tabelle, mitallen l'\nderungen des Stempels. In der Tabelle kon-
nen Sie den Stempel-Nutzenden, Bericht Art, Start und Stoppdaten, sowieAnderungs-
daten und Beschreibung ablesen. Auch hier kdnnen Sie Uber die Lupenfelder und das
Suchfeld stichpunktartig nach Versionen suchen. Uber die Spaltenauswahl kénnen Sie
neue Spalten hinzufiigen und wieder herausnehmen. Gleichzeitig konnen Sie Spalten



nach oben links tiber die Tabelle ziehen und nach dieser gruppieren. Wie diese Funkti-
onen nutzen kénnen, erfahren Sie hier.

Historie

Ziehen Sie eine Spalte hierhin, um danach .. E  Q Suchen

= ID_St.. Stempel-Benutzer — Wochenbericht = Gedndertam = Start = Stop = Beschreibung =
[+% (Alle) ~ (Alle) v Q 8 a 8 a B q

55 03.07.2023 21:29 03.07.2023 21:28 03.07.2023 21:26 Zeitstempel: Montag, 3. Juli 2023 21:28 - 21:29, ss: Das ist ein Eintrag dber die mobile Zeitmessung des Tickets |

= Finter erzeugen

Mit einem Doppelklick aufeine der Versionen, 6ffnet sich ein neues Fenster, mitgenau-
eren Details zu dieser Arbeitszeit.

Adresse: 1D_Stamp:

Steven, Herr Steven Schneider ~ 1

Belegnummer. In Wawi Beleg tibernehmen:
Auswahien

Dauer: Wawi Artikelnummer:
00:01:10 Auswihlen...

Erstellt von: Erstellt am
s 03072023 21:29

Geandert von: Geandert am:
ss 03072023 21:29

Stempel-Benutzer: Start:
7 - 03.07.2023 21:28

Wochenbericht Stop:
0 v 03.07.2023 21:29

Beschreibung Standort Start:
Zeitstempel: Montag, 2. Juli 2023 21:28 - 2129, ssDas ist ein Eintrag Gber die mobile Zeitmessung des Ticket 0,0

Standort Stop:
o0

Abbrechen

Auf der linken Seite stehen Adresse, Belegnummer, Dauer des Zeitstempels. Darunter
befinden sich die Kiirzel des Erstellenden, Bearbeitenden und des Stempel-Nutzers,
da dies alles verschiedene Personen sein kdnnen. Genauso wie die Art des Wochenbe-
richts, Beschreibung und die Koordinaten des Standortes, als der Stempel gestoppt
wurde.



Adresse:

Steven, Herr Steven Schneider w

Belegnummer:

Auswahlen... v

Dauer:
00:01:10

Erstellt von:

55

Gedndert von:

58

Stempel-Benutzer:

T W
Wochenbericht:
0 W

Beschreibung:

Zeitstempel: Montag, 3. Juli 2023 21:28 - 21:29, ss:Das ist ein Eintrag dber die mobile Zeitmessung des Ticket

Standort Stop:
00

Auf der rechtenSeite steht die ID-Nummer des Zeitstempels. Andem Auswahlkasten
kann man erkennen, ob der Zeitstempel in einen Warenwirtschaftsbeleg tibernom-
men wurde oder nicht. Wurde eine Wawi Artikelnummer angegeben, steht sieebenfalls
auf der linken Seite, genauso wie die Daten, wann der Zeitstempel erstellt, gedndert
wurde, die Start-und Stoppdaten und die Koordinaten des Standorts, als der Stempel
gestartet wurde.



ID_Stamp:
1

In Wawi Beleg Gbernehmen:

Wawi Artikelnummer:

A

Auswahlen... w

Erstellt am:
03.07.2023 21:29

(1

Gedndert am:
03.07.2023 21:29

LD

Start:
03.07.2023 21:28

LD

Stop:
03.07.2023 21:29

(0

Standort Start:
0.0

Anderungen kénnen hier nicht getétigt werden. Mit einem Klick auf Abbrechen,
schlieBt sich das Fenster wieder. Wollen Sie die Historientabelle auch schlieBen, kli-
cken Sie oben rechts auf das X.

Mit dem Drop Zone-Button konnen Sie Datensatze (Dokumente, Bilder

etc.) von lhrem PC in den Arbeitszeitstempel in findes hochladen. Kli-
cken Sie auf den Button und wéahlen Sie im neuen Fenster lhren Datensatz aus und
klicken auf Offnen. Sie kdnnen auch lhren Datensatz einfach auf den Drop Zone-But-
ton ziehen und es damitin findes hochladen. Der Datensatz wird hochgeladen und Sie
werden zur Inbox des Moduls Dokumente weitergeleitet. Rechts haben Sie ein Vor-
schaubild und links geben Sie den Matchcode an und fugen Sie noch die Belegnum-
mer und Beschreibung hinzu. Welche Einstellungen Sie noch hier hervornehmen
konnen, erfahren Sie hier. Klicken Sie anschlieBend auf Speichern und Ihr Datensatz
ist abgespeichert.

Sehen Sie hieriber mit welchem Modul der Zeitstempel verknlipft ist. Wurde die
Zeit zu keinem Modul abgelegt, z.B. Aufgabe oder Dokument, ist die Linkliste leer.



Benutzer: Frau Vivien Freudenberg

Q. Suchen... Q. Suchen...

LEICE L I0ED VR D Keine Daten verfliigbar

Oben befinden sich zwei Buttons:

& Details Kehren Sie zuriick zur Detaillibersicht.

Verlinken Sie diese Arbeitszeit mit einem Modul. Es o6ffnet sich ein
neues Fenster. Wahlen Sie das Modul, mit dem Sie die Arbeitszeit ver-

linken wollen, aus z.B. DMS.

B Adresse

B Warenwirtschaft
B Artikel

B DMS

(@ Aufgaben

(® Arbeitszeiten
é= Checkliste

@ Portal

&8 Inventartabelle
£8 Objekttabelle

&, Maschinen

In einem neuen Fenster wahlen Sie die Adresse aus.



Ziehen Sie eine Spalte hierhin, um danach zu gru...

Name1 = Nachname = Vorname = Adressart — Strasse =

Q Q Q {Alle} Q

Autohaus Reif Lenkweg 43
Festlieferant Stahl Demo Stahl Hans Lieferant BrabeckstraBie 5
Freudenberg Freudenberg Vivien

GroBbiicker Mustermann AG Demo Kunde Goldener Weg 12
GroBbacker Mustermann AG Demo Mustermann Max Kunde Goldener Weg 12
GroBbacker Mustermann AG Demo Mustermann Tine Goldener Weg 12
GroBbicker Mustermann AG Demo Kunde Sommerweg 57
GroBbacker Mustermann AG Demo Mustermann Tom Sommerweg 57
GroBbacker Mustermann AG Demo Standort 2 Sommenweg 57
Handelswaren GreiBler GmbH Demo  Krmer Luisa Lieferant Zum Schauinsland 1
Holimann Hollmann Clara Wolkenweg 65
Julian Schneider Julian Mitarbeiter

Pz = Ot = Kundennummer WaWi =
Q Q Q
85671 Reiff

57462 Olpe 70005
28790 Schwanewe... 10006
28790 Schwanewede 10006
28790 Schwanewede 10006
28786 Gansebach 10006
28786 Gansebach 10006
28786 Gansebach 10006
57482 Wenden 70004
56103 Lahnstein

=
Mame2 = Adressbeziehung = Fonl =
Q {Alle) v Q
017665896321
Vivien
0271 858756
027624561235
Clara
Schneider

EMai

stahl

Gros:

Hanc

Wihlen Sie anschlieBend das Dokument aus. Dabei konnen Sie eins oder mehrere Da-
tensatze durch Anklicken der Checkboxen auswahlen. Klicken Sie anschlieBend unten

links auf OK.

= ID_D.. ID_Matchcode = Adresse =
Q (Alle) ~oQ
% 263 Di ion / D Fr g Vivien, Frau Vivien Freudenberg
= 265 Dokumentation / Dokumentation Freudenberg Vivien, Frau Vivien Freudenberg
: 266 Dokumentation / Dokumentation Freudenberg Vivien, Frau Vivien Freudenberg
: 267  Dokumentation / Dokumentation Freudenberg Vivien, Frau Vivien Freudenberg
: 269 Dokumentation / Dokumentation Freudenberg Vivien, Frau Vivien Freudenberg
: 260  Dokumentation / Dokumentation Freudenberg Vivien, Frau Vivien Freudenberg
: 219 Dokumentation / Dokumentation Freudenberg Vivien, Frau Vivien Freudenberg
- 256 Dokumentation.£ Bild Freudenbera.\ FrauVivien Ereudenbera.

E Q. Suchen...

Il

Beschreibung =

Q

Benefits findes auf einen Blick.

Modulbeschreibung Checklisten

Newsletter fur das neue findes Design und W

Handbuch zum Modul Aufgaben

Test

DMS Text

Kilometerstande

Banefits auf von findes auf einen Bick

findes

Nun erscheint in der Linktabelle die Verlinkung zu dieser Arbeitszeit.

K



Benutzer: Frau Vivien Freudenberg

LB + Neuen Link

Q. Suchen... Q. Suchen...

> Dokument @ Dokumentation/Dokumentation: 26.05.2025 11:50:42, =z
=~ Dokumentation/Dokumentation

| ]

Benefits auf von findes auf einen Blick

+ Eine Software mit vielen Tools fur alle Bereiche in Ihrem Unternehmen

= INnoValives und automatisienes Ticketsystem nichts gent menr venoren

« Ticket Erstellung durch Sprachibefen! mit dem Smartphone

* Soforlige LUbersichi wichiiger Kennzanien in inrem Uniemenmen v

Links in der Tabelle konnen Sie, falls vorhanden, zwischen den unterschiedlichen Mo-
dulen auswéhlen. Rechts finden Sie alle Datensétze zu der ausgewéhlten Kategorie.

Auf beiden Seiten konnen Sie in der Suchleiste nach verlinkten Datensatzen suchen.
Ganz rechts konnen Sie die Tabellenansicht wechseln.



< Details + Neuen Link

-. 11—
Q. Suchen... Q. Suchen... =

>  Dokument @® Dokumentation/Dokumentation: 26.05.2025 11:50:42, @
=~ Dokumentation/Dokumentation

< Details + Neuen Link

) (= Q, Suchen... =
Created... = Anzeige Name —= Content =
Q, g Q Q,
A 19.5.2025, 1... Dokument Dokumentation/Dokumentation: 26.05.2025 11:5

Linkbaum Dokumente

Links finden Sie den Dokumentenbaum mit allen Datensatzarten; klicken Sie daflur die
Dropdown-Pfeile an. Auf der rechten Seite finden Sie alle Datensatze, in denen die Ar-
beitszeit hinterlegt wurde.



G+ Neuen Link

— — 1i—
Ll Suchen.. L Suchen... —

~  Dokument — Dokumentation/Dokumentation: 26.05.2025 11:50:42, &

|
=" Dokumentation/Dokumentation

~  Dokumentation O Dokumentation,/Bild: 19.05.2025 15:48:12, 2
Dokumentation/Bild

Dokumentation Dokumentation/Bild: 19.05.2025 15:48:12, 7
Dokumentation/Bild
Bild

3 Offnen Sie den Datensatz in einem neuen Tab.
e Laden Sie den Datensatz auf Ihren PC herunter.

B Viewer Offnen Sie den Datensatz in einem PDF-Fenster.

Darunter finden Sie eine Vorschau des ausgewahlten Datensatzes.

Wie der Linkbaum Aufgabe, Arbeitszeiten und Warenwirtschaft aussehen, finden Sie
hier.

Detailansicht

In der Detailansicht sehen Sie alle Angaben zu diesem Stempel, wie die ID-Nummer
des Zeitstempels, das Kiirzel des Erstellenden und des Bearbeitenden, sowie Datum
und Uhrzeit. Diese Angaben lassen sich nicht bearbeiten.

ID_Stamp

29

Erstellt von Erstellt am

vf 07.01.2025 13:32
Gedndert von Gedndert am

vf 07.01.2025 13:32

Die Felder darunter lassen sich bearbeiten. Sie konnen die Stempel-Artund die Art des
Wochenberichts einstellen.



=Stempel=Art

keine Anderung

~Whochenbencht

Wartung

keine Anderung
Arbeitszeit
Urlaub 1/2 Tag
Urlaub Tag
Feiertag 1/2 Tag
Feiertag
Krankheit
Senderurlaub
Freizeitausgleich
Dienstgang
Bereitschaft
Geschaftsreise

Schule

Das Kiirzel und damit den Stempel-Nutzer kdnnen Sie Uber Anklicken des Dropdown-
Pfeils auswéhlen.

Stempel-Benutzer

b

berechnet

zur Berechnung
Kulanz
Beratung
Wartung

Intern

Fahrzeit

Riistzeit

Cs

tf

vf @
Frank Lurtz
mp

h.noell

fp

Js

55

tum mit Uhrzeit umstellen, oderin der Mitte die Dauer des Zeitstempels dndern.

Start
07.01.2025 13:32

B

Dauer
00:00

®

Sie konnen das Startdatum mit Uhrzeit andern und dann entweder rechts das Endda-

Stop
07.01.2025 13:32




Die Angaben kdnnen Sie entweder handisch eintragen oder Uiber das Kalendersymbol

auswaihlen.
Start Dauer Stop
07.01.2025 13:32| O 00:00 Q) 07.01.2025 13:32 |
4 Januar 2025 ) ] a
Mo Di Mi Do Fr Sa So
30 21 1 2 3 4 5
12
11 1
& o 8 9 10 11 12 e
10 2
13 14 15 16 17 18 19
9 3
20 21 22 23 24 25 26
8 4
27 28 29 30 31 1 2
7 5
6
3 4 5 6 7 3 g
Coo32 O

Heute \ 13

Auch die Termin-Dauer konnen Sie entweder hdndisch eintragen oder Uber das Uhr-

Symbol auswahlen.



Dauer

00:00] )

00:00
00:15
00:30
00:45
01:00
01:15
01:30
01:45
02:00
02:15
02:30
02:45
Darunter kdnnen Sie die Koordinaten des Startstandorts und des Stoppstandorts ab-

lesen. Also wo hat der Bearbeitende den Zeitstempel gestartet und wo hat er ihn ge-
stoppt. Uber das Kopier-Symbol kénnen Sie die Koordinaten kopieren und an anderer

Stelle einfiigen.

Standort Start Standort Stop
50.9810827;7.6298024 |_D a 50.9810827;7.8298024 |E| a

a Es offnet sich ein neues Browser-Tab mitGoogles Maps, in dem Sie die Standorte
einsehen kdnnen.

Durch Anklicken der Checkbox konnen Sie auswahlen, ob der Zeitstempel in den Wa-
renwirtschaftsbeleg ilbernommen werden soll oder nicht. Die Checkbox ist automa-
tisch ausgewahlt. Daneben befindet sich, falls ausgewahlt die Belegnummer. Diese

lasst sich nicht bearbeiten.

In Wawi Beleg Gbernehmen ?—'?'—:"“"“”E"
ein

In den beiden letzten Feldern steht die Artikelnummer, die in der Warenwirtschaft hin-
terlegtwurde. Uber die Dropdown-Pfeile kénnen Sie diesen auswihlen und dndern. Im
Feld Beschreibung finden Sie weitere Informationen zu diesem Arbeitszeitstempel.
Dieses Feld konnen Sie ebenfalls bearbeiten und weitere Beschreibungen hinzufiigen.
Alle Anderungen werden automatisch gespeichert.



Wawi Artikelnummer
Auswihlen...

Beschreibung

Zeitstempel: Montag, 13. Januar 2025 11:21 - 11:35, vf:
Mail geschrieben,




